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1. Objet 

Cette procédure a pour objet de définir les dispositions prises par la Coopérative Agricole de Bonneval Beauce et Perche pour 

réaliser la sauvegarde et la transmission des données informatiques. 

 

2. Domaine d'application et responsabilités 

Cette procédure s’applique - aux données de gestion commerciale, comptabilité et silos 

- aux documents du système qualité qui font l’objet d’un enregistrement informatique. 

- aux données bureautiques 

3. Définitions 

INFORMATION DOCUMENTEE : information devant être maîtrisée et tenue à jour par un organisme ainsi que le support sur lequel 

elle figure. 

 

 

4. Informations complémentaires 

documents de référence : Norme ISO 9001 chapitre 7.5  « informations documentées » 

                                        Norme ISO 9000 principes essentiels et vocabulaire 

 

5. Diffusion 

                

 1 SQ 1 DG 30 SILOS 1 INF 1 EXE 1 DEV 1 ENT  

                

 1 PER 1 APP 1 CER 1 LOG 1 SEM      

                

6. Modifications 

18/08/09                     Création sous référence PR 4.2-2                                                                                                Indice 00 

02/03/10                     Extension du champ d’application aux données stockées sur les portables des techniciens      Indice 01 

30/04/13                     Modification du système de gestion des serveurs                                                                       Indice 02 

23/10/14                     Harmonisation des systèmes qualité dans le cadre de la fusion                                                  Indice 03 

31/07/17                     Prise en compte des exigences de la version 2015                                                                      Indice 04 
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SAUVEGARDE DES DONNÉES INFORMATIQUES 

 

 

 

  
données de 

gestion 
commerciale, 

comptabilité et 
silos 

documents du 
système qualité 

données 
bureautiques 

 

données de 
gestion 

commerciale, 
comptabilité et 
silos, système 

qualité et 
bureautique 

données 
stockées sur les 
PC portables des 

techniciens 

 

 

responsable 
service 

informatique 
service 

informatique 
service 

informatique 

sauvegarde 
hébergée chez 
PROMOSOFT 

chaque technicien 

 

 

fréquence 
quotidien (tous les 

soirs) 

quotidien (tous les 

soirs) 

quotidien (tous les 
soirs) 

quotidien (tous les 
soirs) sauf le week-

end 
hebdomadaire 

 

 
support 

CELVIN NAS 
Server Q700 

CELVIN NAS 
Server Q700 

CELVIN NAS 
Server Q700 

 disque dur externe 
 

 lieu de 
conservation des 

supports 
    

sacoche du 
portable 

 

 durée de 
conservation de la 

sauvegarde 
15 jours 15 jours 15 jours 15 jours  

 

 mode de 
sauvegarde 

IN 7.5-3-1 IN 7.5-3-2 IN 7.5-3-3   
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